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MERKBLATT  
Ton-, Bild- und Videoaufnahmen bei Veranstaltungen 

 

Diese Vorlage unterstützt Sie bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, bei denen 
Ton-, Bild- und/oder Videoaufnahmen angefertigt werden sollen.  

Wichtig: Dieses Merkblatt stellt keine Rechtsberatung dar. Die Inhalte haben keinen Anspruch auf 
Vollständigkeit und sind ohne Gewähr. Sie dienen lediglich als Einstieg und geben einen ersten 
Überblick über die datenschutzrechtlichen Bestimmungen. 

 

Schriftlicher Hinweis auf die Aufnahmen so früh wie möglich! 

In allen Medien, die die Veranstaltung ankündigen und begleiten, sollte ein Vermerk enthalten sein, 
dass Aufnahmen angefertigt werden. Zudem sollten die Datenschutzhinweise so früh wie möglich 
erstellt und veröffentlicht werden. Auf diese kann bereits in der Einladung verwiesen werden.  

Beispiel 
Bitte beachten Sie: Während der Veranstaltung werden Fotos und Filme zu Zwecken der 
Öffentlichkeitsarbeit gemacht. 

 

Aufhängen von Plakaten 

Hängen Sie vor Ort Plakate mit Hinweis auf die geplanten Aufnahmen auf. Die Plakate sollten gut 
sichtbar in den Veranstaltungsräumen bzw. an den Eingängen aufgehängt werden. Zudem sollten die 
Datenschutzhinweise ausgehängt oder ausgelegt werden, so dass Besuchende diese vor Betreten der 
Veranstaltung lesen können.  

 

Mündlicher Hinweis bei der Begrüßung 

Die Person, die die Teilnehmenden zu Beginn der Veranstaltung begrüßt, sollte nochmals darauf 
hinweisen, dass bei der Veranstaltung fotografiert und gefilmt wird. 

 

Handlungsanweisung an die Fotografen  

Werden Teilnehmende “aus der Menge herausgehoben” fotografiert oder gefilmt (z.B. für 
Porträtaufnahmen oder Einzelinterviews), sollten Sie sich von diesen Personen eine 
Einwilligungserklärung unterschreiben lassen. 
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Achtung: In diesen Fällen dürfen Sie Aufnahmen nicht verwenden! 

Wenn die Aufnahmen für die abgebildete Person nachteilig ist, dürfen Sie diese Aufnahme nicht 
verwenden. Verzichten Sie deswegen zum Beispiel darauf, Teilnehmende mit alkoholischen 
Getränken und in “zu lockerer“ Stimmung zu fotografieren.  

Ausgeschlossen ist die Verwendung der Aufnahmen für Werbung. Hierzu benötigen Sie immer die 
explizite Einwilligung der abgebildeten Personen. 

 

Datenschutzhinweise für die Veranstaltung  

Beispiel 

Wichtiger Hinweis! 

Bei dieser Veranstaltung werden Foto- und/oder Filmaufnahmen (inklusive Ton) angefertigt. Die 
wesentlichen Informationen dazu finden Sie untenstehend. Wenn Sie nicht fotografiert oder gefilmt 
werden möchten, sprechen Sie die Person an, die die Aufnahmen anfertigt. 

● Verantwortlicher: [Name der Organisation oder Firma + Anschrift des Veranstalters] 
● Datenschutzbeauftragter: [Namen, E-Mail-Adresse sowie ggf. auch postalische Anschrift] 
● Zweck: Die Aufnahmen können auf der Webseite, im Intranet, den Social Media Kanälen des 

Verantwortlichen, sowie in Rundfunk-, TV-, und Printmedien (auch Büchern) veröffentlicht 
werden. Mögliche weitere EmpfängerInnen entnehmen Sie bitte der allgemeinen 
Datenschutzerklärung des Verantwortlichen. 

● Dauer der Verarbeitung: Die Aufnahmen werden 3 Jahre gespeichert und danach gelöscht. 
● Rechtsgrundlage und berechtigtes Interesse: Die Verarbeitung erfolgt aufgrund des 

berechtigten Interesses der Verantwortlichen, die von ihr organisierte Veranstaltung bildlich 
zu dokumentieren und einer größeren Öffentlichkeit positiv darüber zu berichten (Art 6 Abs. 1 
lit. f DSGVO). 

● Ihre Rechte: Sie haben das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Löschung, Einschränkung, 
Widerspruch und Datenübertragbarkeit. Ebenso haben Sie das Recht, eine Beschwerde bei 
der Datenschutzbehörde einzulegen: [Fügen Sie den Link der für Ihr Unternehmen 
zuständigen Behörde ein]. Hinsichtlich der Verarbeitung der Aufnahmen und eines möglichen 
Widerspruchs wenden Sie sich bitte direkt an die folgende E-Mail-Adresse: [E-Mail-Adresse 
der für den Datenschutz zuständigen Person] 

● Allgemeine Datenschutzinformationen: Weiterführende Informationen zur Verwendung Ihrer 
personenbezogenen Daten entnehmen Sie bitte dem folgenden Link: [Link zur 
Datenschutzerklärung Ihrer Veranstaltung] 

Weiterführende Informationen zum Thema Datenschutzhinweise findet sich in unserem E-Learning: 
https://moodle.gdprism.eu 
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