@ GDPRism
GUIDELINE

Sound, image and video recordings at events

This template supports you in the organisation and implementation of events at which sound, image
and/or video recordings are to be made.

Important: This information sheet does not constitute legal advice. The contents do not claim to be
complete and are not guaranteed. It merely serves as an introduction and provides an initial overview
of data protection regulations.

Written reference to the recordings as early as possible!

All media announcing and accompanying the event should include a note that recordings will be
made. In addition, the data protection information should be prepared and published as early as
possible. Reference can already be made to this in the invitation.

Example
Please note: Photos and films will be taken during the event for public relations purposes.

Hanging up posters

Put up posters on site with information about the planned recordings. The posters should be clearly
visible in the event rooms or at the entrances. In addition, the data protection information should be
posted or displayed so that visitors can read it before entering the event.

Verbal information during the welcome speech

The person who welcomes the participants at the beginning of the event should once again point out
that the event will be photographed and filmed.

Instructions for photographers

If participants are photographed or filmed "standing out from the crowd" (e.g. for portrait shots or
individual interviews), you should have them sign a declaration of consent.
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Attention: You may not use recordings in these cases!

If the photographs are detrimental to the person depicted, you may not use them. For example,
refrain from photographing participants with alcoholic beverages and in a "too relaxed" mood.

You may not use the photographs for advertising purposes. For this, you always need the explicit
consent of the persons depicted.

Data protection information for the event
Examples
Important note!

Photographs and/or film recordings (including sound) will be made at this event. You will find the
essential information on this below. If you do not wish to be photographed or filmed, please speak to
the person making the recordings.

o Verantwortlicher: [Name der Organisation oder Firma + Anschrift des Veranstalters]
e Datenschutzbeauftragter: [Namen, E-Mail-Adresse sowie ggf. auch postalische Anschrift]

e Zweck: Die Aufnahmen kénnen auf der Webseite, im Intranet, den Social Media Kandlen des
Verantwortlichen, sowie in Rundfunk-, TV-, und Printmedien (auch Biichern) verdffentlicht
werden. Mégliche weitere Empfédngerinnen entnehmen Sie bitte der allgemeinen
Datenschutzerkldrung des Verantwortlichen.

o Dauer der Verarbeitung: Die Aufnahmen werden 3 Jahre gespeichert und danach geléscht.

® Rechtsgrundlage und berechtigtes Interesse: Die Verarbeitung erfolgt aufgrund des
berechtigten Interesses der Verantwortlichen, die von ihr organisierte Veranstaltung bildlich
zu dokumentieren und einer gréfieren Offentlichkeit positiv dariiber zu berichten (Art 6 Abs. 1
lit. f DSGVO).

e |hre Rechte: Sie haben das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Loschung, Einschrénkung,
Widerspruch und Datenlibertragbarkeit. Ebenso haben Sie das Recht, eine Beschwerde bei
der Datenschutzbehérde einzulegen: [Fiigen Sie den Link der fiir Ihr Unternehmen
zustdndigen Behérde ein]. Hinsichtlich der Verarbeitung der Aufnahmen und eines méglichen
Widerspruchs wenden Sie sich bitte direkt an die folgende E-Mail-Adresse: [E-Mail-Adresse
der fiir den Datenschutz zustdndigen Person]

e Allgemeine Datenschutzinformationen: Weiterfiihrende Informationen zur Verwendung lhrer
personenbezogenen Daten entnehmen Sie bitte dem folgenden Link: [Link zur
Datenschutzerkldrung Ihrer Veranstaltung]

Further information on the topic of data protection information can be found in our e-learning
programme: https://moodle.gdprism.eu
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