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ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΟ ΔΕΛΤΙΟ  
Δηλώσεις περί απορρήτου  

σύμφωνα με το άρθρο 13 του ΓΚΠΔ  

(Συλλογή δεδομένων απευθείας από το υποκείμενο των 
δεδομένων)  

και σύμφωνα με το άρθρο 14 του ΓΚΠΔ  

(Συλλογή δεδομένων μέσω τρίτων)   
 

Αυτό το πρότυπο σας βοηθά να δομήσετε τις δηλώσεις περί απορρήτου σας. Κατά τη σύνταξη των 
δηλώσεων περί απορρήτου, μελετήστε το ακόλουθο ενημερωτικό δελτίο και περιγράψτε τα σχετικά 
σημεία με τη μεγαλύτερη δυνατή σαφήνεια.  

Σημαντικό: Το παρόν ενημερωτικό δελτίο δεν συνιστά παροχή νομικής συμβουλής. Το περιεχόμενο 
δεν φιλοδοξεί να είναι διεξοδικό και δεν υπάρχουν εγγυήσεις. Χρησιμεύει μόνο ως εισαγωγή και 
παρέχει μια αρχική επισκόπηση των κανονισμών για την προστασία δεδομένων. 

 

Υπεύθυνος επεξεργασίας κατά την έννοια του νόμου περί 
προστασίας δεδομένων είναι   
Η εταιρεία που παρέχει πληροφορίες σχετικά με την επεξεργασία αναφέρεται ως υπεύθυνος 
επεξεργασίας. 

Παράδειγμα: 
Η εταιρεία μου ΙΚΕ 
Οδός τάδε. 123 
12345 πόλη τάδε 

Tel: +00 12 34 56 78 
E-Mail: datenschutz@meinunternehmen.com 

 

Στοιχεία επικοινωνίας του υπεύθυνου προστασίας δεδομένων (εφόσον 
υπάρχει) 

Εάν η εταιρεία σας διαθέτει υπεύθυνο προστασίας δεδομένων, παρακαλούμε εισάγετε τα στοιχεία 
επικοινωνίας εδώ. 

Παράδειγμα: 
Κύριος/ Kα Τάδε 
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Οδός τάδε 123 
12345 πόλη τάδε 

Τηλ: +00 12 34 56 78 - 90 
E-Mail: datenschutzbeauftragte@meinunternehmen.com 

 

Σκοποί και νομικές βάσεις της επεξεργασίας 

Περιγράψτε εδώ τους σκοπούς για τους οποίους συλλέγονται τα δεδομένα και τη νομική βάση στην 
οποία βασίζεται η επεξεργασία.  

Τα δεδομένα σας συλλέγονται προκειμένου να ... [απαριθμήστε τους σκοπούς, με εσοχές, εάν 
χρειαστεί]. 

Τα δεδομένα σας υποβάλλονται σε επεξεργασία βάσει του άρθρου 6 παράγραφος 1 στοιχείο 
[εισάγετε εδώ τη σχετική νομική βάση] του ΓΚΠΔ σε συνδυασμό με [αναφέρετε συγκεκριμένη νομική 
βάση, εάν χρειαστεί]. 

Παράδειγμα:  
Τα δεδομένα σας συλλέγονται προκειμένου να καταγραφεί στο σύστημά μας η συμμετοχή σας στο 
εκπαιδευτικό μας πρόγραμμα. Τα δεδομένα σας θα υποβληθούν σε επεξεργασία βάσει του άρθρου 
6 παράγραφος 1 στοιχείο γ του ΓΚΠΔ. Η επεξεργασία είναι απαραίτητη για την εκπλήρωση 
σύμβασης. 

 

Κατηγορίες δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα   

Παρακαλούμε απαριθμήστε εδώ τις κατηγορίες δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα που 
επεξεργάζεστε. Μπορείτε να απαντήσετε στην ερώτηση αυτή με τη μορφή σημείων ή με ελεύθερο 
κείμενο.  

Παράδειγμα 1:  

Επεξεργαζόμαστε τις ακόλουθες κατηγορίες δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα που σας αφορούν:   

● Στοιχεία επικοινωνίας 
● Δεδομένα σχετικά με επαγγελματικά προσόντα 
● Στοιχεία τραπεζικού λογαριασμού 

 

Παράδειγμα 2:  
Επεξεργαζόμαστε δεδομένα μόνο σε σχέση με την περαιτέρω κατάρτισή σας. Αυτά μπορεί να είναι 
γενικά προσωπικά δεδομένα (όνομα, διεύθυνση, στοιχεία επικοινωνίας κ.λπ.), στοιχεία για τα 
επαγγελματικά σας προσόντα και τις σχολικές σας επιδόσεις, στοιχεία για την περαιτέρω 
επαγγελματική σας κατάρτιση και οποιαδήποτε άλλα δεδομένα απαιτούνται για την εκπλήρωση 
συμβατικών, λογιστικών και φορολογικών υποχρεώσεων. 
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Πηγές των δεδομένων   

Θα πρέπει να παρέχετε πληροφορίες σχετικά με το πού αποκτήσατε τα δεδομένα του υποκειμένου 
των δεδομένων. Κατά κανόνα, συνήθως λαμβάνετε τα δεδομένα απευθείας από το ίδιο το 
υποκείμενο των δεδομένων. Εάν αυτό δεν συμβαίνει, θα πρέπει να εξηγήσετε εδώ από πού 
προέρχονται τα δεδομένα.   

Παράδειγμα: 

Επεξεργαζόμαστε δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα που παρέχονται από εσάς με σκοπό τη 
δημιουργία και την υλοποίηση της συμβατικής σχέσης. 

 

 

Αποδέκτες ή κατηγορίες αποδεκτών προσωπικών δεδομένων   

Πρέπει να παρέχετε πληροφορίες σχετικά με το ποιος έχει πρόσβαση στα δεδομένα του 
υποκειμένου των δεδομένων. Πρόκειται συνήθως για διάφορα τμήματα της εταιρείας ή για τρίτους 
– π.χ. εκτελούντες την επεξεργασία ή άλλους οργανισμούς ή ιδρύματα, στα οποία διαβιβάζετε τα 
δεδομένα. 

Παράδειγμα: 

Διαβιβάζουμε τα προσωπικά σας δεδομένα εντός της εταιρείας μας μόνο σε εκείνους τους τομείς και 
τα πρόσωπα που χρειάζονται τα δεδομένα αυτά για την εκπλήρωση συμβατικών και νομικών 
υποχρεώσεων ή για την υλοποίηση του έννομου συμφέροντός μας. 

Εάν χρησιμοποιείτε τρίτους παρόχους ή διαβιβάζετε τα δεδομένα σε τρίτους, παρακαλούμε να τους 
κατονομάσετε επίσης εδώ. 

Παράδειγμα: 

Τα προσωπικά σας δεδομένα υποβάλλονται σε επεξεργασία για λογαριασμό μας βάσει συμβάσεων 
επεξεργασίας παραγγελιών σύμφωνα με το άρθρο 28 του ΓΚΠΔ. Σε αυτές τις περιπτώσεις, 
διασφαλίζουμε ότι η επεξεργασία των προσωπικών δεδομένων πραγματοποιείται σύμφωνα με τις 
διατάξεις του ΓΚΠΔ. Οι κατηγορίες αποδεκτών σε αυτή την περίπτωση είναι οι πάροχοι υπηρεσιών 
διαδικτύου, καθώς και οι πάροχοι συστημάτων και λογισμικού διαχείρισης πελατών. 

Τα προσωπικά σας δεδομένα θα διαβιβαστούν σε: 

● Προμηθευτής 1 
● Πάροχος 2 
● … 

 

Διαβίβαση δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα σε τρίτη χώρα  
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Η διαβίβαση δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα σε τρίτη χώρα αποτελεί ειδική περίπτωση. Αυτό 
περιλαμβάνει χώρες εκτός της ΕΕ ή του ΕΟΧ ή διεθνείς οργανισμούς. Εάν σκοπεύετε να διαβιβάσετε 
τα δεδομένα σε τρίτη χώρα, ενημερώστε τα υποκείμενα των δεδομένων σε αυτό το τμήμα.  

Προσδιορίστε σε ποιον θα διαβιβαστούν τα δεδομένα, σε ποια χώρα και ποια μέτρα έχετε λάβει για 
την προστασία των δεδομένων. Σημαντικό: Η χρήση παρόχου υπηρεσιών όπως η Google ή η 
Mircrosoft συνιστά επίσης διαβίβαση σε τρίτη χώρα (στην προκειμένη περίπτωση στις ΗΠΑ). 

Παρέχετε επίσης πληροφορίες σχετικά με τον τρόπο προστασίας της επεξεργασίας αυτών των 
δεδομένων. Υπάρχει απόφαση περί επάρκειας από την Επιτροπή της ΕΕ; Εάν όχι (διαβιβάσεις 
σύμφωνα με το άρθρο 46/47 ή το άρθρο 49 παράγραφος 1 εδάφιο 2), αναφερθείτε στις κατάλληλες 
εγγυήσεις και στη δυνατότητα απόκτησης αντιγράφου των εγγράφων που διασφαλίζουν αυτές τις 
εγγυήσεις. 

 

Παράδειγμα 1:  
Δεν προβλέπεται μεταφορά δεδομένων σε τρίτη χώρα. 

 

Παράδειγμα 2: 
Χρησιμοποιούμε υπηρεσίες που παρέχονται από τη Microsoft. Η επεξεργασία των δεδομένων 
πραγματοποιείται σε διακομιστές στην ΕΕ. Ωστόσο, δεν αποκλείεται η μεταφορά δεδομένων στις 
ΗΠΑ. Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή έχει εκδώσει απόφαση περί επάρκειας για τις ΗΠΑ μέσω του 
«Πλαισίου  ΕΕ-ΗΠΑ για την προστασία των δεδομένων» σύμφωνα με το άρθρο 45 παρ. 1, παρ. 3  του 
ΓΚΠΔ. Με βάση τη νέα συμφωνία, τα δεδομένα μπορούν να διακινούνται ελεύθερα και με ασφάλεια 
μεταξύ της ΕΕ και των συμμετεχουσών αμερικανικών εταιρειών. 

 

Διάρκεια αποθήκευσης δεδομένων 

Θα πρέπει να ενημερώσετε για τη διάρκεια αποθήκευσης των δεδομένων. 

Παράδειγμα 1 (σύντομη μορφή): 
Τα δεδομένα σας θα διαγραφούν το αργότερο 3 χρόνια μετά την ολοκλήρωση του τελευταίου 
κύκλου μαθημάτων κατάρτισης.  

 

Παράδειγμα 2 (λεπτομερής διατύπωση, Παράδειγμα για Γερμανία):  
Επεξεργαζόμαστε τα προσωπικά σας δεδομένα για όσο χρονικό διάστημα αυτό είναι απαραίτητο για 
την αιτιολόγηση, υλοποίηση ή διεκπεραίωση της σχέσης κατάρτισης ή για την άσκηση ή εκπλήρωση 
των δικαιωμάτων και υποχρεώσεων που απορρέουν από τη σύμβαση κατάρτισης.  

Επιπλέον, υποκείμεθα σε διάφορες υποχρεώσεις διατήρησης και τεκμηρίωσης που απορρέουν, 
μεταξύ άλλων, από τον γερμανικό εμπορικό κώδικα (HGB) και τον γερμανικό φορολογικό κώδικα 
(AO). Οι περίοδοι διατήρησης και τεκμηρίωσης που προβλέπονται εκεί είναι από δύο έως δέκα έτη.  
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Τέλος, η περίοδος αποθήκευσης εξαρτάται επίσης από τις νόμιμες προθεσμίες παραγραφής, οι 
οποίες, για παράδειγμα, σύμφωνα με τις §§ 195 επ. του γερμανικού αστικού κώδικα (BGB), είναι 
κατά κανόνα τριετείς, αλλά σε ορισμένες περιπτώσεις μπορεί να είναι έως και τριάντα έτη. 

 

Τα δικαιώματά σας 

Τα δικαιώματα απορρέουν από τον ΓΚΠΔ. Σε αυτό το σημείο, είναι σημαντικό να είμαστε σε θέση να 
εφαρμόσουμε τα δικαιώματα ως υπεύθυνος επεξεργασίας, εάν ένα υποκείμενο των δεδομένων 
επικοινωνήσει μαζί μας με αίτημα για πληροφορίες.   

Παράδειγμα: 

Σύμφωνα με τον Γενικό Κανονισμό Προστασίας Δεδομένων της ΕΕ, έχετε τα ακόλουθα δικαιώματα:  

Εάν γίνει επεξεργασία των προσωπικών σας δεδομένων, έχετε το δικαίωμα να λάβετε πληροφορίες 
σχετικά με τα προσωπικά δεδομένα που είναι αποθηκευμένα για εσάς (άρθρο 15 ΓΚΠΔ).  

Εάν υποβάλλονται σε επεξεργασία εσφαλμένα δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα, έχετε το 
δικαίωμα διόρθωσης (άρθρο 16 ΓΚΠΔ).  

Εάν πληρούνται οι νομικές προϋποθέσεις, μπορείτε να ζητήσετε τη διαγραφή ή τον περιορισμό της 
επεξεργασίας και να ανακαλέσετε την επεξεργασία (άρθρα 17, 18 και 21 ΓΚΠΔ). 

Εάν έχετε συναινέσει στην επεξεργασία μέσω αντίστοιχης δήλωσης, μπορείτε να ανακαλέσετε τη 
συγκατάθεσή σας ανά πάσα στιγμή για το μέλλον. Αυτό δεν επηρεάζει τη νομιμότητα της 
επεξεργασίας δεδομένων που πραγματοποιείται βάσει της συγκατάθεσης μέχρι την ανάκληση.  

Εάν έχετε συναινέσει στην επεξεργασία δεδομένων ή υπάρχει σύμβαση για την επεξεργασία 
δεδομένων και η επεξεργασία δεδομένων πραγματοποιείται με αυτοματοποιημένες διαδικασίες, 
ενδέχεται να έχετε δικαίωμα στη φορητότητα των δεδομένων (άρθρο 20 ΓΚΠΔ).  

Δικαίωμα εναντίωσης   

Εφόσον τα προσωπικά σας δεδομένα υποβάλλονται σε επεξεργασία σύμφωνα με το άρθρο 6 
παράγραφος 1 στοιχείο στ του ΓΚΠΔ για την προστασία των έννομων συμφερόντων, έχετε το 
δικαίωμα να αντιταχθείτε στην επεξεργασία των δεδομένων αυτών ανά πάσα στιγμή για λόγους 
που απορρέουν από την ιδιαίτερη κατάστασή σας σύμφωνα με το άρθρο 21 του ΓΚΠΔ. Στη 
συνέχεια, δεν θα επεξεργαζόμαστε πλέον τα εν λόγω δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα, εκτός 
εάν μπορούμε να αποδείξουμε επιτακτικούς νόμιμους λόγους για την επεξεργασία. Αυτοί πρέπει 
να υπερτερούν των συμφερόντων, των δικαιωμάτων και των ελευθεριών σας ή η επεξεργασία 
πρέπει να εξυπηρετεί τη διεκδίκηση, άσκηση ή υπεράσπιση νομικών αξιώσεων. 

Για να ασκήσετε τα δικαιώματά σας, μπορείτε να επικοινωνήσετε μαζί μας χρησιμοποιώντας τα 
στοιχεία επικοινωνίας που παρέχονται. 

Εάν κάνετε χρήση των προαναφερθέντων δικαιωμάτων σας, θα ελέγξουμε εάν πληρούνται οι 
αντίστοιχες νομικές προϋποθέσεις. 
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Για να ασκήσετε τα δικαιώματά σας, επικοινωνήστε με τον υπεύθυνο προστασίας δεδομένων της 
εταιρείας (εφόσον υπάρχει, διαφορετικά αναφέρετε έναν αρμόδιο επικοινωνίας). 

 

Αναγκαιότητα της παροχής δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα   

Στο σημείο αυτό, θα πρέπει να εξηγήσετε εν συντομία τις συνέπειες της μη παροχής των δεδομένων 
για τον περιγραφόμενο σκοπό.  

Παράδειγμα: 
Η παροχή των προσωπικών σας δεδομένων για την ορθή υλοποίηση ενός εκπαιδευτικού 
προγράμματος είναι προαιρετική. Ωστόσο, μπορούμε να παράσχουμε ένα αποτελεσματικό 
εκπαιδευτικό πρόγραμμα μόνο εάν παρέχετε τα προσωπικά δεδομένα που απαιτούνται για την 
έναρξη και την υλοποίηση του εκπαιδευτικού προγράμματος κατά τη σύναψη της σύμβασης 
κατάρτισης. 

 

 

Αυτοματοποιημένη ατομική λήψη αποφάσεων (εφόσον χρησιμοποιείται) 

Εάν χρησιμοποιείται αυτοματοποιημένη ατομική λήψη αποφάσεων ή κατάρτιση προφίλ, πρέπει να 
αναφέρεται το συγκεκριμένο πεδίο εφαρμογής της χρήσης και τα επιδιωκόμενα αποτελέσματα, 
καθώς και η λογική ή ο αλγόριθμος που χρησιμοποιείται. 

Παράδειγμα: 
Δεν υπάρχει αυτοματοποιημένη ατομική λήψη αποφάσεων κατά την έννοια του άρθρου 22 ΓΚΠΔ. 
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